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TRAMITES PARA LA FIRMA DEL CONTRATO EN EL CONSORCIO HOSPITAL GENERAL
UNIVERSITARIO DE VALENCIA (CHGUV)

A partir de este momento y desde cualquier ordenador (puede hacerse desde el ordenador
personal) quienes vayan a firmar su primer contrato con el CHGUV deben entrar en la Sede
Electrdnica del CHGUV y completar el siguiente tramite: “Comunicacion de datos Nominas y
SS” en el que notifican, entre otros, los datos de n? de seguridad social y datos bancarios para
poder ser dado de alta en la Seguridad Social y la ndmina. Todos aquellos que quieran
modificar algun dato personal también pueden hacerlo a través del mismo tramite.

El dia y hora que se les haya citado para la firma del contrato deben seguir el siguiente
recorrido en este orden:

1. Servicio de Informatica, (situado en el edificio de una planta frente a la entrada de
urgencias), para que les emitan el certificado digital de empleado publico, imprescindible
para poder firmar el contrato. Si ya dispone de certificado digital de empleado publico
(tarjeta verde), no es necesario hacer este paso, pero deberd traerla para la firma del
contrato ya que sin ella no podra firmarlo.

2. Mostrador de RRHH (Edificio de la Cafeteria, junto al Parking, 12 piso, escalera izquierda).
Aqui firmaran el contrato y las credenciales de informatica y se les entregard la tarjeta
identificativa. Una vez realizado este tramite se les remitird a la Direcciéon o Servicio
correspondiente.

Si es el primer contrato en esa categoria, deben entregarse los siguientes documentos
(originales y fotocopias):

e Original y 1 fotocopia Documento nacional de identidad (DNI) o Tarjeta de Identidad
de Extranjera/o (NIE) en vigor.

e Original y 1 fotocopia del titulo académico.

e Original del certificado de delitos de naturaleza sexual del Ministerio de Justicia.
Enlace: https://www.mjusticia.gob.es/es/ciudadania/tramites/certificado-delitos

3. Servicio de Prevencion. Prevencion de Riesgos Laborales. (Médulo detras del Pabellon B)
Solicitar la revision médica general para la que se pedira cita alli mismo. Contacto para
concertar cita: 963131853.

4. Lavanderia (Sétano izg. - Pabellén A.)
Para solicitar la ropa debéis ir al sdtano del pabellédn A, se podrd sacar en la mdaquina
expendedora, el dia siguiente a la firma de contrato y con la tarjeta identificativa que os
habrdan realizado en RR.HH.
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