CONSORCI % GENERALITAT
NVERSTAR N AENCIANA
HRE VALENCIA

Comision de Docencia

iOs damos la bienvenida al Consorcio
Hospital General Universitario de Valéncia!

Tramites administrativos a la incorporacion al hospital

A tu llegada al hospital, como especialista en formacion, has de realizar una serie de tramites

obligados que te permitirdn tomar posesion de tu plaza y abrir tu expediente académico-
laboral:

1- Secretaria de Docencia (Pilar Alvarez Juanatey).
Ubicacién: Despacho 3, Edificio Ciencias de la Salud junto al Centro de Simulacion Clinica.

Documentacién a presentar:

e Original y 1 fotocopia de la adjudicacién de la plaza.

e Original y 1 fotocopia documento nacional de identidad (DNI) o Tarjeta de
Identidad de Extranjera/o (NIE).

e Original y 1 fotocopia del comprobante del Colegio Profesional. Si procede de otra
comunidad autonoma debera traer el del Colegio Profesional correspondiente de
la Comunitat Valenciana.

¢ Foto (tamafo carnet).
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2. Recursos humanos- Departamento de Contrataciones
Ubicacidn: Edificio de la Cafeteria, junto al Parking, 12 piso, escalera izquierda

Documentacién a presentar:

Original y 1 fotocopia de la adjudicacidn de la plaza.
e Original y 1 fotocopia del titulo académico (o resguardo).

e Original y 1 fotocopia Documento nacional de identidad (DNI) o Tarjeta de Identidad de
Extranjera/o (NIE).

e Original y 1 fotocopia del n2 de seguridad social del titular, (NUSS)*.

e 1 fotocopia de la libreta del banco o impreso de la banca online con el nimero de cuenta/
IBAN donde conste que el/la trabajador/a es titular de la cuenta.

e Original y 1 fotocopia del comprobante del Colegio Profesional. Si procede de otra
comunidad autéonoma deberd traer el del Colegio Profesional correspondiente de la
Comunitat Valenciana.

e Original del certificado negativo de Registro Central de delincuentes sexuales al Ministerio
de Justicia, y en caso de no disponer de él, deberdn presentar justificante de haberlo
solicitado Las personas extranjeras deberdn aportar el certificado de Delitos Sexuales
espafol y el de su pais de procedencia.

e Firma de compromiso confidencialidad, proteccidon de datos, credenciales y realizacion
tarjeta identificativa y tarjeta certificado.

Aqui tomaran tus datos, y te informardan de la fecha a la que debes acudir para firmar el contrato de
residente.

3.- Unidad de Documentacion Clinica (Admision) situada en la entrada principal del
Hospital.

Solicitar numero de historia clinica para el hospital (quien no tenga historia clinica de nuestro
hospital). Os solicitaran hoja credencial del Ministerio de Sanidad os pediran el SIP (tarjeta sanitaria)
o el DNI.

4. Servicio de Prevencidn. Prevencion de Riesgos Laborales. Estd situado en un edificio anexo en el
exterior del pabelldn B.

- Solicitar la revision médica general para la que se pedird cita alli mismo (previo a la firma del
contrato, si no esta realizado no se podra firmar el contrato). Previamente, tenéis que tener abierta
historia clinica en el hospital (punto 3).

Contacto para concertar cita: 963 131 853 Gregorio Martinez Maeso.
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5. Presentacion al servicio
- La secretaria del servicio recogera tus datos personales y te presentara al tutor, jefe de servicio y
compafieros/as.

El dia de la firma del contrato: se hace entrega de la tarjeta identificativa y tarjeta con certificado
electrénico. Asi como solicitud de credenciales seguridad acceso sistemas de informacidn.

6.- Lavanderia (sotano izq. - Pabelldn A.).

-Para solicitar la ropa debéis ir al sétano del pabelléon A, se podra sacar en la mdaquina
expendedora, el dia siguiente a la firma de contrato y con la tarjeta identificativa que os
habran realizado en RR.HH.



